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- UBND XA SINTHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN LENG SU SIN Pgc lap — Ty do — Hanh phuc
S6: /5 /KH-MNLSS Sin Thau, ngay 12 thang 9 ndm 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
Nam hoc 2025 - 2026

Can ctr Thong tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& truong mam non cua Bo
treong BO Gido duc va Dao tao; '

Can cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 9/5/ 2013 cua chinh phi quy
dinh vé to chirc va hoat dong thanh tra giao duc;

Can ctr Thong tu s6 39/2013/BGDPT ngay 14/12/ 2013 ciia bd Gido duc
va Dao tao huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh ve gido duc;

- Can cur Quyét dinh s6 88/QP-UBND, ngay 20/8/2025 ciia UBND xa Sin
Thau Ban h@nh K¢ hoach thoi gian nam hgc 2025-2026 doi voi gido duc mam non,
2140 duc pho thong trén dia ban xd Sin Thau;

Can ctr Cong van s6 2615/KH-SGDDT, ngay 29 thang 8 nam 2025 cia S&
GD&DT vé viéc ban hanh ké hoach thue hién nhiém vu gido duc mAam non nim
hoc 2025 - 2026;

- Can cr vao van ban s6 3507/SGDPT- QLCL ngay 09/10/2025 cua So
GD&DT vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu quan ly chat lwong nam hoc
2025-2026;

Can cir vao két qua thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 va tinh hinh
thue té ctia dia phuong; Trudng mam non Leng Su Sin xay dung ké hoach kiém
tra ndi bd nam hoc 2025-2026 cu thé nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH CHUNG
1. Thuin loi

Treong Mam non Leng Su Sin luén nhan dugce sy quan tam, chi dao sat
sao cua SO Gido duc va Dao tao, cap uy chinh quyén dia phwong xa Sin Thau,
phong Van hoa-Xa hoi va ba con nhan dan xa Sin Thau.

Cong tac kiém tra ndi bd cua nha truong ludn nhan duge su quan tam chi
dao cua S& GD&DT tinh Dién Bién va cua doan kiém tra cac cép.

Tap thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong c6 pham chat dao dire, tu tudng
chinh tr1 tot, dam bao trinh d6 nang luc chuyén mon, ¢ tinh than trach nhiém,_phén dau
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tan tuy va sang tao trong cong viéc, ludn cd y thirc xay dung khdi doan két ndi bo, cung
gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vy duoc giao.

2. Khé khan

- D61 ngil gido vién con thicu so véi nhu cau ra 16p cua tré. Mot s gido
vién tré mdi ra truong chua cé kinh nghiém trong giang day, ndng luc con han
che,

- Luc luong ban kiém tra chu yeu la ki€ém nhiém, chua qua tdp huan
nghiép vu nén hiéu qua trong cong tac kiém tra con nhiéu han ché.

= Céc, déqg chi trong ban kiém tra hﬁ}l hét 1a gido Vjél] chu nhiém 16p nén
viéc bo tri sap xep thoi gian cho cong tac kiém tra gap nhiéu kho khan.

3. Tinh hinh chung cua nha truwong

a. Cin bg quan ly — Giao vién- Cong nhan vién

Téng sd: 33 d/c. Trong do:

- Can bd quan ly: 3 B/C. N 03.

- Gido vién: 22 d/c ( Nwr 15 d/c)

- Nhan vién: 8 d/c ( Nit 7 d/c; HP 01 nhan vién bao v€é theo Nghi dinh
111/2022ND-CP ngay 30/12/2022, 04 nhan vién nau an theo Nghi dinh
105/2020 ND-CP ngay 08/9/2020)

b. Trinh d¢ dao tao

*Cén bo quan ly: 3 d/c

Trén chuan: 3/3 dc ty 18 dat 100%.

* Giao vién: 22 d/c

Trén chuan: 18/22 d/c, dat ty 18 100%.
* Nhan vién: 8 d/c

Trén chuan: 2/8 d/c, dat ty 18 25%.
Pat chuan: 1/8 d/c, dat ty 1€ 12,5%.
Dudi chuan: 5/8 d/c, chiém ty 18 62,5%.
I1. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich.

) = \ A . A A R 1.: 4 o 7 Ap.
Nham tang cuong cong tac tuyén truyén, pho bien, gido duc phép luat;
nang cao nhan thic, y thic chap hanh cac quy dinh phéap luat ctua vién chitrc,



nguoi lao dong trong nha truong, goép phan nang cao hiéu lwc, hiéu qua hoat
dong quan ly.
T6 chirc hoat dong kiém tra bao dam ding quy dinh phép luat hién hanh.

Kiém tra nham tao diéu kién cho vién chic, ngum lao dong tu ra soat tinh
hinh chp hanh chinh sach, phap luat, tw danh gia viéc thue hién cac nhiém vy
dugc giao, nhing két qua dat duge ciing nhu nhitng mat han ché, yéu kém trong
viéc to chirc thye hién cac hoat dong gido duc va phong trao thi dua, rut ra
nlurng bai hoc kinh nghiém, van dung vao thue tién cong tac, tir d6 tim ra céc
giai phap, bién phap hiéu qua dé phat huy nhitng mat manh, khic phuc nhimng
mit yéu, gop phan nang cao chat lugng gido duc.

Thyc hién kiém tra cong tac tlep cong dén, xu ly don kién nghi, don phan
anh, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo va cong tac phong, chong tham
nhiing, ti€u cyc.

Kiém tra trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi trong viéc thuc hién
chinh sach, phap luat vé gido duc tai don vi, bam sat nhiém vu trong tam nam
hoc, ngan ngua phat hién, xu ly nghiém nhimg hanh vi vi pham phap luat trong
hoat dong gido duc (néu co); tu van phat huy nhitng wu diém, nhitng tich cuc
trong thoi gian toi.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra 1a mét hoat dong thuong xuyén cua hiéu truéng nha
truong, la chirc nang thiét yéu cua cong tac quan ly.

Bao dam tinh toan dién cac mit hoat dong; kiém tra hénh chinh, kiém tra
chuyén nganh viéc chap hanh cac quy dinh cua phép luat vé kiém tra, tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t cao, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc,
theo quy dinh ctia phap lut.

Hoat dong kiém tra phai tuan thu phép luat, nghiém tuc, dam bao chinh
xac, khach quan, trung thyc, cong khai, dan chu va kip thoi. Trong té chire cac
hoat dong kiém tra, khong dé trang 1ap vé pham vi, ddi tuong, ndi dung, thoi
gian; khong lam can tr¢ hoat dong binh thuwong cua don vi, ca nhan 1a déi tuong
kiém tra. Bao dam dung trinh tu, thu tuc, ndi dung quy dinh vé cong tac kiém tra

Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi
dung va dbi tuong trong nha truong.

Cong tac kiém tra ndi bo tai truong phai duoc thye hién trén nguyén tic:
thi truong vira la chu thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc nang nhiém vu
quan ly nha nudc) vira 1a déi twong kiém tra (cOng khai hoa cac hoat dong, céc
thong tin quan ly nha truomg dé ban kiém tra ndi bd kiém tra, d¢ ban thanh tra
nhan dan giam sat).
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Cong tac kiém tra ndi bd trude hét 1a cong tac tur kiém tra cta cac ca nhan,
t0 chtrc, doan thé trong don vi vé viéc thuce hién nhiém vu dugce phan cong, cac
loai ho so s0 sach theo qui dinh dé ty diéu chinh, hoan thién ca nhan. t6 chic
minh.

Tat ca cac nd1 dung kiém tra ndi b déu dugc 1ap bién ban, ¢ chir ky cua
ngudi kiém tra va doi twong duoc kiém tra. H so s6 sach vé cong tac kiém tra
dugc bao quan, luu giir can than theo dang qui dinh.

Nhimng ngudi tham gia ban kiém tra phai am hiéu, nim viing cac van ban
quy dinh; c6 kinh nghiém trong cong tac kiém tra; c6 k§ nang tong hop, phan
tich, nhan dinh, danh gi4; tuan thu phap luat, ¢d y thic trach nhiém vé cong tac
duoc giao.

Péi tuong tham gia doan kiém tra 1a 1anh dao, t6 truong va to pho, truong
cac to chirc, b phan trong nha trudng.

I11. Nhiém vu, ndi dung kiém tra
1. Nhiém vu
1.1. Nhiém vu trong tam:

Cong tac kiém tra noi bo trrong hoc nam hoc 2025 - 2026 tiép tuc tap
trung kiém tra két qua thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua cua
nganh va viéc d6i moi quan ly, nang cao chat luong gido duc. Trong do trong
tam 1a viéc kiém tra hoat dong va chat luong day hoc tai trung tAm trudng va cac
diém truong.

Déi méi hoat dong kiém tra ndi bo tap trung kiém tra co trong tam, trong
diém. Thit chit ky cuong gan véi thue hién quy ché dan chi & co s&; nang cao
chat lugng va hiéu qua cac hoat dong kiém tra hanh chinh va kiém tra chuyén
nganh.

Thyc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té céo, phong
chong tham nhiing theo quy dinh cua phéap ludt. Tap trung giai quyét triét dé
nhimg vudng mac ngay tai don vi, nghiém tuc chan chinh xtr ly nghiém tinh
trang 101 dung dan chu dé don thu khiéu nai td cdo nic danh, vuot cép, ha uy tin
cua ca nhan va cua nganh.

1.2. Nhiém vy cu thé

Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh lap ban kiém tra noi bo nha
truong do Hiéu trudong lam trudng ban; cac thanh vién 1a nhitng can bo, gido
vién du kha nang tham muu, phéi hop va trién khai thye hién nhiém vu kiém tra
noi bd. Nang cao nhén thirc ciia doi ngli can bo, gido vién, nhan vién, trude hét



+ Kiém tra gio 1én 16p: khi du g10, can 1ap phieu du gid va danh gia xép
loai it nhat 01 tiét

+ Két qua day hoc: Két qua danh gia tré tr dau nam dén thoi diém kiém
tra,

¢) Thue hién cdac nhiém vy khdc dwge giao: Cong tac chu nhiém, cong
tac kiém nhiém khac nhu: Cong tac doan the, tham gia tuyén truyén, pho bien
phap luat.......

d) Kha ndng phit trién cia gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, ning
lwe qudn Iy va cdc hoat dpng xa hoi khdc...

2.2. Ty kiém tra va kiém tra cic chuyén dé hoat dong ciia don vi

a) Kiém tra vé dpi ngii can b, gido vién va nhan vién

- Déi twong kiém tra la 1anh dao don vi (phu trach cong tac td chirc doi
ngii); ho so kiém tra: Cac quyét dinh té chirc va quyét dinh phan cong.

- Kiém tra sb luong, chat lugng va co chu do1 ngii can bd quan ly, nha
gido, nhan vién; tinh hinh b tri, st dung ddi ngii va hinh thanh, t6 chirc b may
cua don vi theo quy dinh.

b) Kiém tra co sé vit chit
- D6i twong kiém tra 1a 1anh dao phu trach co s& vat chat; hd so kiém tra

nhu: H6 so quan ly cua lanh dao, hd so va hoat dong cua cac bd phan nhu cén
bd y té, nhan vién bao vé..

- N6i dung kiém tra theo quy dinh Ve co s& vat chét, thiét b trong Diéu 18
truong hoc va cac van ban huéng dan, can chu y tap trung vao nhimg ndi dung
sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang;

+ Ban ghé, trang thiét bj dd dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé smh
khu dé xe: du, thiéu, quy céch, chat luong, bao quan, hi¢u qua s dung;

+ Dién tich khuén vién so véi chuin quy dinh, quy hoach va thu tuc phép
ly vé quyén sir dung dat dai;

+ Canh quan truong hoc: Cong truong, twdng rao, cdy xanh, khuén vién,

v€ sinh hoc duong, mdi trudng s pham;
+ Ngan sach cho hoat dong giang day, gido duc:

>

c) Kiém tra hoat dpng va chit lwong giing day




1a cac thanh vién ban kiém tra ndi bd vé cac quy dinh trong quan ly nha nuéc vé
gido duc; gop phan thuc hién quy che dan chu ¢ co so.

| Xay dung k& hoach kiém tra ndi bd sat thuc tién, dam bao tinh thudng
xuyén, lién tuc va co6 tac dung trong cong tac kiém tra.

T6 chirc thue hién c¢é hiéu qua ké hoach kiém tra. Dam bao déy du cac no1
dung kiém tra, bam ding muc tiéu; tranh bénh hinh thire, d6i pho, khong hiu
qua.

Ban kidm tra ndi bo phdi két hop tét v6i Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyet kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghl v6i thu tredng don vi, dai dién
cac td chirc doan thé xir ly ding tham quyén va trach nhiém két qua kiém tra,
cac biéu hién sai sot, han ché... dé diéu chinh kip thot ngay tai don vi.

Panh gi4, diéu chinh, bd sung ddy dii cac ké hoach trong nam hoc. Xir Iy két
qua, bao cao danh gia toan dién va rat kinh nghiém cho nhimg nam tiép theo.

2. N§i dung kiém tra
2.1. Kiém tra hoat dong thyc hién nhiém vu cia CB,GV,NV

Trong nam hoc td chirc kiém tra hoat dong thuc hién nhiém vy cua gido
vién (30% téng s6 CBQL,GV,NV ciia truong).

a) V& phdm chét chinh tri, dao dikc, I6i sdng, y thicc t6 chirc ky ludt:

- Nhan thirc tu twong, chinh tri; chap hanh chinh séach, phap luat cua Nha
nuée; viée chap hanh quy che cuia Nganh, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao s6 lwong, chat lwong ngay, gid, cong lao dong).

- Pao dirc, nhan céch, 16i séng, y thirc dAu tranh chéng cac biéu hién tiéu
cue: sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhén dan; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan déan va nguoi hoc...

b) Viéc thue hi¢n quy ché chuyén mon theo hwong doi maoi
- Kiém tra ho so ctia gido vién theo Piéu 18 truong hoc trudong mam non
- Viée thue hién chwong trinh, ndi dung, k& hoach day hoc.

- Viéc d6i mdi phuong phap day hoc: Doi méi phuong phap day hoc theo
quan diém 1y tré lam trung tam

- Viéc str dung thiet bi day hoc

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viée tu hoc, tw bo1 dudng
dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, ket qua khao sat (néu
co):



- DBoi twong kiém tra: Lanh dao phu trach chuyén mén, t& chuyén moén,
gido vién va cac bo phan lién quan dén ndi dung kiém tra gdm: Ho so luu cua
lanh dao don vi, hd so va hoat dong ctia to chuyén mon, ho so cua gido vién.

- Noi dung kiém tra:

+ K& hoach phat trién chwong trinh nha truong, Ké hoach nudi dudng
cham sdc, gido duc cac d6 tudi. ..

+ Chat lugng giang day cua gido vién qua du gio tham 1ép, phong trao doi
mo1 phuong phap day hoc, viée sir dung thiét bi, do dung day hoc va ty lam d6
dung day hoc cua gido vién;

+ Két qua hoc tap cia hoc sinh: Thong qua viéc danh muc tiéu dat duoc
cudi do tudi

d) Kiém tra cong tic cham séc, nudi dwong, cong tic Doan, hoat dong
xa hoi

- Déi twong kiém tra: Lanh dao don vi phu trach cong tac chuyén mon nha
tnrO’ng, gido vién chu nhiém céac doan thé va céac bd phan lién quan: H6 so kiém

tra gom: Ho so luu cua lanh dao, ho so va hoat dong cia gido vién, t6 chuyén
mén, Poan, y té truong hoc, quan ly nha an an tru.

- Noi dung kiém tra:
+ Thye hién chwong trinh cham séc, giao duc tré
+ Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong cua gido vién chi nhiém;

+ Vi€e két hop gitta nha trueong/ gia dinh va xa hoi trong viéc cham sbc —
gido duc tré, huy dong nguon lyc xay dung moéi truong gido duc;

d) Kiém tra cong tac qudn ly ciia thii trwéng don vi

- Di twong kiém tra 13 thu tredng don vi; hd so quan ly cua lanh dao, truc
tiép la thu truong don vi; hd so luu va hinh thirc cong khai cta lanh dao; hd so
va hoat dong cua van thu, ké toan, thu qu¥’; ho so cac bo phan lién quan.

- No1 dung kiém tra:

+ Viée xay dung va té chirc thuc hlen ké hoach gigo duc: cong tac quan
ly, bo tri, su dung, bdi dudng, danh gia xép loai... doi ngll can bd gido vién,
nhén vién; viéc quan ly hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai
san cua don vi; xdy dung co s vat chat, quan ly thiét bi day va hoc: thuc hién
cac ché do, chinh sach cua Nha nude ddi véi can b gido vién nhan vién va hoc
sinh;




8

+ Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thoéng tu sb
09/2024/TTBGDDT ngay 3/6/2024 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé
cong khai trong hoat dong cua cic co s¢ Gido duc thudc hé théng gido duc quoc
dan. Thong tu s6 61/2017/TTBTC ngay 15/6/2017 ciia B Tai chinh wéng dan
vé cong khai ngan sach d6i voi don vi du toan ngan sach, td chirc duoc ngan
sach nha nuée hd tro; Thong tu sd 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo Tai
chinh stra dbi, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ciia BO Tai chinh; thuc hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai
quyét khiéu nai, td cdo...

2.3. Kiém tra chuyén dé hoat dong cia cac t6 chuyén mon, cac bd
phan ( tai chinh, van thu...)

a) Kiem tra hogt dong ciia cdc to chuyén mon

- Péi tuong kiém tra: To trudng chuyén mon; ho so luu va hoat dong cua

- NO1 dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan ly cta to trudong, nhom truong: nhan thire, vai
tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc tung do tudi (da
duoc thu truéng don vi phé duyét); noi dung ké hoach day hoc theo hudng dan
ciia Bo Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va bao tao, Phong Giao duc va bao
tao (Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, bién ban, cac chuyén dé bdi dudng
chuyén moén...);

+ Kiém tra chat lugng day - hoc cua t6, nhom chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viée thuc hién dbdi méi phuong
phap, st dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin cia to chuyén mon...);

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén moén; doi mai sinh hoat chuyén mon
theo hudng nghién ctru bai hoc;

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu;
b) Kiém tra hoat dpng ciia by phdn van thu, hanh chinh

- D6i tuong kiém tra: Nhan vién van thu; ho so Iuu va hoat dong cua van
thur.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho
50, sb sach lién quan (quan tam t&i cong tac bao quan, theo doi viée st dung).
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- Viéc thye hién cac quy dinh vé cong tac van thw, hanh chinh: quan ly
van ban di dén, luu trir, cap nhat thng tin, soan thao van béan; hé théng hd so
(ho so tuyén sinh, hd so gido duc ddi v6i hoc sinh khuyét tat (néll ¢6), ho so thi
dua khen thudng, ky luat...); s sach lién quan (s6 nghi quyét, so quan 1y tai san,
s6 theo ddi cong van di, dén.. ); kiém tra viéc quan 1y con déu; thiét bi day hoc,
van phong pham (néu cé);

+ Kiém tra viée cong khai thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh thﬁn, thai d phuc vu ctia nhan vién vin phong.
c) Kiém tra cong tic ké todn va quan ly tai chinh, tai sin

* Kiém tra cong tdc ké todn, i chinh:

- Déi tugng kiém tra: Nhan vién ké toan, thi quy; hd so luu va hoat dong
ctia ké toan, thu quy.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén ching tll' trén s6 ké toan, trén bdo cdo tai
chinh; kiém tra ké hoach xdy dung, tao ngudn ngan sach cua don vi; cac khoan
thu ngén séach, thu hoat dong; cac khoan chi ngén séach, chi khac cia don vi; viéc
xdc dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va trich lap cac quy; viéc thuce
hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan
tai chinh;

+ Vi€e quan ly va sir dung céc khoan vén bang tién mat: Viee thue hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

+ Céng tac ké toan (chép hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

* Kiém tra cong tdc mua sdm, qudn Iy tai san va sir dung thiét bi day hoc:

- Déi twong kiém tra: Lanh dao phu trach quan ly tai san nhén vién ké

todn, nhan vién thiét bi; hd so lwu cia Lanh dao; hé so mua sim, quan ly va sir
dung co so vat chat, thiét bi day hoc...

- N6i dung kiém tra:

+ Vi€c quan ly va sir dung tai san c¢6 dinh: Kiém tra viéc xdy dung, su
dung, bao quan co s¢ vat chat va thiét bi. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam
bao v¢ sinh truomg lop, dam bao an toan; tham dinh gi4 tri st dung cua co s¢ vat
chat truong, 16p; nam bit kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai tai
san.

+ Cong tac dau tu xay dung co ban.
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+ Kiém tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hop dong véi nha thau, kinh
phi dau tu mua sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién
ban ki’ém tra, bién ban giao - nhan...; kiém tra thuc t& d6 dung, thiét bi day hoc
thue té so voi ho so, s sach quan ly...

+ Kiém tra viéc thue hién ké hoach, ho so s sach lién quan (quan tam téi
cong tac bao quan, theo ddi viée sir dung thiét bi day hoc, tw lam d6 dung day
hoc).

d) Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cia vién chirc va nguoi lao
dong (y te, bao v¢, phuc vu ban tru...)

- D6i twong kiém tra: Nhan vién y t&, nhan vién bao vé
- NO1 dung kiém tra

+ Viée xay dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc (so voi hoat dong clia
cac té nhom, bo phan chuyén mén co lién quan); viéc thuc hién ké hoach, ho so
s6 sach lién quan (quan tAm t&i an toan ciia don vi, an toan vé sinh thwe pham,
phong chdng dich bénh...);

+ Kiém tra thiét bi, y té...- Co s& vat chat; viée sép xép, b tri, trang tri,
vé sinh; sO lugng va chat lugng; thiét b1 y té;

+ Viéc thue hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh;

+ Cong tac phdi hop véi cac t6 nhom, bd phan chuyén mén lién quan;

+ Viéc thuc hién nhirng nhiém vu khac do thu truéng don vi giao;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhén vién.

+ Viéc quan ly, s dung co s vat chat phuc vy ban tri;

+ Hoat dong cua bd phéan nudi dudng, cham soc: ché do, chat lugng, an
toan;

+ Két qua nu6i dudng, cham soc hoc sinh;

3. Kiém tra cac chuyén dé khac

a) Cong tic gidi quyét khidu ngi, t6 cdo va phong chong tham nhiing

- Pbi twong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo; thuc hién Luét phong, chong tham nhiing; can bo, giao
vién duge giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cao, thuc hién
Luét phong, chéng tham nhiing

- Cong tac tiep cong dan, giai quyet khicu nai, to cao:
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Kiém tra viéc xay dung hd so tiép cong dan, so theo doi don thu khiéu
nai, t6 cdo, phan 4nh, kién nghi, ghi chép theo quy dinh; bd tri dja diém tiép
cong dan phu hop (c6 ndi quy phong tiép dan, noi tiép déan, lich phan cong truce
tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xu ly va giai quyét don thu
khiéu nai, t6 céo...); thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét khiéu nai, t§ cao (néu co)
ding quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr 1y thong tin vé thu nhap cé nhan.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing;

Kiém tra viéc xay dung ké hoach thye hién Luat phong, chéng tham
nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cfla co s¢ giao duc, viéc xay dung
cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac phong, chong tham
nhiing (ké hoach thyc hién Luat phong, chéng tham nhiing, quy ché lam viéc,
quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi tiéu noi bo,
quy ché quan ly tal san, cong khai cac hoat dong ctia don vi theo quy dinh); viéc
xdy dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép bao cao theo quy dinh...

b) Kiém tra vigc thiee hién quy ché dan chii trong don vi

- Pbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thyc hién quy ché dan chu; can
b, gido vién duge giao nhiém vu trién khai thye hién.

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai:

Cong tac tiép nhan vin ban chi dao; té chire quan triét, tuyén truyén; cong
tac chi dao, xdy dung ké hoach, quy ché, t chire thuc hién, phan cong nhiém vy,
cong tac phdi hop.

- Trach nhiém cia nguoi diung dau don vi:

Thuye hién dan chu trong quan ly va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu
cho can bo, gido vién va nguoi lao dong; té chirc cac cude hop, giao ban, hoi
nghi; mdi quan hé gilta ngudi ding dau véi co quan cap trén, voi co quan, don
vi, ¢ nhan cap dudoi.

- Trach nhiém cua céc t6 chirc, doan thé trong don vi dbi véi viée thuc
hién quy ché dan chi; viéc td chire danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao
cao theo quy dinh.

¢) Kiém tra viéc thwe hién cong khai trong linh viee gido duc
- Boi twong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chat lwong gido duc: cong khai
cac dleu kién co s¢ vat chat, trang thlet bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong

khai vé thu chi tai chinh: cac biéu mau cong khai; bién ban cong khai; cic quyét
dinh. ..
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d) Kiém tra vi¢c thiee hién cdc quy dinh dam bdo an toan truwong hoc

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc nang, hé thong bép an
ban tra, nudc ubng, nha vé sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, do dung
day hoc; hé thong phong chay chira chay; v€ sinh phong dich.

- Péi tugng kiém tra: Lanh dao don vi, can bd gido vién phu trach cong
tac an toan truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chu nhiém va hé so luu, cac
van ban chi dao vé cong tac an toan truong hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh
thanh 14p cac ban, tiéu ban...

d, Kiém tra thuc hién cac chuyén de thuc hién trong nam hoc

- Doi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach chuyén mon, giao vién chu
nhiém

- Kiém tra cac chuyén dé: “Xdy dung trucéng mdm non hanh phiic, ldy tré
lam trung tam”;, “Tdng cuong Ti iéng Viét cho tré ddn toc thiéu $6”; Chuyén dé
“Toi yéu viét nam ™

IV. Bién phap thuc hién, phdn cong giao trach nhiém va bao cao

1. Bién phap thuc hi¢n

To chite quan triét, hoc tdp cac van ban chi dao cua cac cap v€ cOng tac
kiém tra ndi bd truong hoc.

Trién khai hoc tap cac quy ché, ndi quy cua nha trudong, nhimg quy dinh
ctia don vi truong mam non Leng Su Sin. Tuyén truyén sau rong téi can bo, giao
vién va hoc sinh duong 16i cua Dang, Phap ludt Nha nude, cac quy dinh cia S¢
Giao duc va bao tao vé thuce hién cac luat cdng chirc, vién chuc, ludt giao duc va
Diéu 18 truong mam non.

Hoc tap céc quy ché chuyén moén, cac bién phap day hoc sinh tich cuc,
van dung linh hoat cac phuong phap day hoc dat két qua cao.

Té chitc hoc tap rut kinh nghiém cac budi sinh hoat chuyén dé, cac néi
dung sinh hoat chuyén mon.

T4 chirc cac hdi thao nham dap tng yéu cau hoc tap kinh nghiém trong I&
16i 1am viéc va dic biét 1a cong tac day va hoc.

Pong vién cac thanh vién trong nha truong lam tot nhiém vu ciia minh.
Hoc tap " Tiét day tot, gio hoc hay".

Trién khai kip thoi cac van ban cia cap trén vé viée thuc hién chu truong
quy dinh va nhimng thay doi ké hoach trong qua trinh cdong tac.
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Néng cao hiéu qua cong tac phd bién, tuyén truyén gidgo duc phap luat
trong doi ngil can by, gido vién trong toan nganh. Phat huy vai tro, trach nhiém
cua doi ngli ban kiém tra ndi bg, ban thanh tra nhan dan trwong hoc. Giai quyét
kip thoi, triét dé nhitng virdng mac phat sinh tir co so.

Nang cao vai tro trach nhiém ctia can bd chuyén mén ddi véi cac td duoc
giao phu trach. Tang cudong bam sat co sd, kip thoi nam bt thong tin dé dinh
huéng, tur van va chi dao céc td chuyén moén trong nha trudng.

T6 chirc cac ky kiém tra dam bao trong tam, thiét thue va hiéu qua; tang
cuong kiém tra, giam sat viéc thue hién két luan sau kiém tra. Thuong xuyén
kiém diém, rat kinh nghiém sau kiém tra.

Thue hién tot cong tac phdi hop giita cac doan thé t& chire thue hién ké
hoach kiém tra tai co s

Phoi hop tét véi cac co quan, don vi trong gidi quyét don thu khiéu nai, t6
céo theo dung tham quyén, dung phap luét.

Thue hién ding quy dinh tai chinh vé thu, chi cac ché do chinh sach cho
CB, GV, NV, hoc sinh va cong tac ban trt tai nha trueong.

2. Phén cong trach nhiém va bao cdo:
* D/c: Lé Thu Ha — Hiéu truong-Bi thu Chi bo-Trudng ban.

Chiu trach nhiém diéu hanh chung: xdy dung ké hoach tu kiém tra nam
hoc, thong qua Hoi dong su pham nha truong, théng bao cong khai trong co
quan va t6 chtrc hoat dong kiém tra theo ké hoach.

Béo cdo ké hoach, tong két cong tac kiém tra vé S& GD-PT, UBND xa
dung quy dinh.

* D/c: Dinh Thi Huyén — Phé hiéu truong- PBT Chi b Pho truéng ban
phu trach cong tac thanh kiém tra ndi bo truong hoc, tham muu ban hanh cac
quyét dinh kiém tra va théng ké.

+ Thuc hién phan 2.2 myc a, b, d va d
+ Thye hién phan 4 muc a va ¢

* D/c: Luwong Thi Cwong -Phé hidu truong phu trach chuyén mon-Pho
truong ban.

- Tu ki€m tra, tu van, giam sat theo dai va bao cdo vi¢c thue hién nhiing
nhiém vu sau:
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+ Thuce hién phén 22muccvad
+ Thuce hién phﬁn 4 mucbvad

+ Thyc hién, bao cao cac chuyén dé do cdp trén yéu cau va nha truong to
chue.

* Céc d/c thanh vién 1a t6 truong chuyén mon, hanh chinh va to bo phan.
+Tb chuyén mon thyc hién phén 23 muca

+T6 bd phan VT-TQ thyc hién phén 23mucbvac

+ T bd phan Ké toan thyuc hién phén 2.3 muc ¢

+Tbbod phan Y té-Bao vé-Phuc vu thuc hién phﬁn 2.3 mucd

* P/c thanh vién 1a Bi thu, pho bi thu chi doan, GV

- Kiém tra, tu van, giam sat theo ddi va bao cdo viéc thyc hién nhiing

nhiém vu sau:

+ Kiém tra cac hoat dong ngoai gio 1én 16p, viéc xdy dung truong hoc

than thién, hoc sinh tich cuec.
+ Kiém tra cong tac phong trao thé duc thé thao trong nha truong.
V. Thim quyén, d6i twong, phwong phap, hinh thirc kiém tra.
1. ThAm quyén kiém tra

Hiéu truong don vi quyét dinh phuong phap kiém tra, hinh thirc kiém tra

va tién hanh kiém tra.
2. P6i tugng kiém tra

Can bo, gido vién, nguoi lao dong hoat dong trong co s& gido duc. Pham
vi kiém tra viéc thue hién chie trach, nhiém vu dugc giao cua cac to chuyén

mon, ca nhan thudc quan ly cua thu truéng don vi.
3. Phuong phép, hinh thirc kiém tra ni bd
a) Phiong phdp kiém tra:
Kiém tra thuomg xuyén hodc kiém tra theo quy trinh

- Kiém tra thudong xuyén la hoat dong kiém tra dién ra thuong xuyén cung
voi hoat déng quan ly duoc tién hanh bang nhitng phuwong phap khac nhau, linh
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hoat, tinh phap ly khong cao (khong bat budc phai dwa vao ké hoach kiém tra
ndi bo).

- Kiém tra theo quy trinh 1a hoat dong kiém tra mot sb nodi dung quan ly
cua thu truong co quan, dugce thuc hién theo trinh ty thu tuc nhét dinh do co
quan quan ly gido duc c6 thAm quyén ban hanh. Thu trudng don vi lva chon

phuong phap kiém tra.
b) Hinh thirc kiém tra:
Kiém tra theo ké hoach hoic kiém tra dot xut.

- Kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo ké hoach xay dung tir dau
nam hoc v&i cac ndi dung, nhiém vy duge quy dinh theo cac vén ban chi dao cap
trén va tinh hinh thyc té cua don vi do hi¢u truéng ban hanh,

- Kiém tra dot xuat duoc tién hanh khi phat hién t6, ca nhan c6 du hiéu vi
pham phap ludt theo yéu cau giai quyét khiéu nai, td cdo, phong chéng tham
nhiing hodc do thu truéng co quan quan ly nha nudc ¢ tham quyén giao. Ap
dung phuong phap kiém tra thuong xuyén hodc kiém tra theo quy trinh, hodc két
hop ca hai phuong phéap nay.

VL Trinh tu, tha tuc va hd so kiém tra.

1. Trinh tw, thi tuc tién hanh kiém tra:

Mbi cudc kiém tra chinh thic déu phai duoc Hiéu trudng ban hanh Quyét
dinh kiém tra va thanh lap Té kiém tra; T truedng T kiém tra c6 trach nhiém
soan thao ké hoach tién hanh kiém tra trinh hiu truong phé duyét. Viéc kiém tra
phai duoc thé hién bang c4c bién ban kiém tra; két thuc cudc kiém tra Té kiém
tra phai 1ap Bao cdo két qua kiém tra gui Hi¢u truong. Sau khi nhan day du Bao
cao két qua kiém tra va cac hd so c6 lién quan, Hiu truéng ban hanh Thong bao
két qua kiém tra va phan cdng viéc theo ddi thuc hién cac ndi dung kién nghi
duoc néu trong Thong bao két qua kiém tra dé co bién phap xur ly phu hop.

2. Ho so kiém tra:
H6 so kiém tra phai dugce luu triv day du tai don vi, gom:

- Quyé€t dinh thanh 14p Ban Kiém tra ndi bo; Ké hoach kiém tra ndi bo,
danh muc dé xuat ké hoach kiém tra nd1 bo (doi véi cac co sd gido duc truc
thudc).

- Quyet dinh kiém tra (d6i véi timg cude kiém tra);
- K€ hoach tién hanh kiém tra;

- Bdo céo cua doi twong kiém tra, bao c4o giai trinh (néu co);
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- Bién ban kiém tra;

- Tai liéu minh chirng thu nhan cua doi tuong kiém tra, d6i tuong co lién
quan;

- Bao céo két qua kiém tra;

- Thong bao két qua kiém tra;

- Quyét dinh diéu chinh, b6 sung K& hoach kiém tra ndi bd (néll co).
VIIL T6 chirc thue hi¢n

1. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bo:

- Can ctr vao nhiém vu trong tdm nam hoc cua S& GD&DT tinh Dién
B1en can ctt ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025- 2026 va tinh hinh thuc
té nha truong xay du’ng ké hoach kiém tra ndi bo niém yét cong bd cho tat ca
can bo quan ly, giao vién va nhan vién dugc biét.

- B4o c4o bao céo két qua kiém tra noi bd hoc ky I vé S GD&DT trude
ngay 31/01/2026; bao cao v€ cong tac kiém tra ndi bo nam hoc trude ngay
30/6/2026; bao cao dot xuat khi c6 yéu cau va khi ¢6 vu viéc xay ra.

2. Nguyén tic:

- Nha truong g thong bao vai doi ‘tuong duoc kiém tra trude 3 - 5 ngay
hoiic tdi da 1 tuan d6i voi; kiém tra dot xuat khong bao trude.

- Kiém tra c6 day du To kiém tra, dam bao cong khai, dan chu, kip thoi.

- Kiém tra phai chinh xéc, khach quan, thuong xuyén, kip thoi, két qua,
danh gia xép loai theo dung hudéng dan quy dinh.

- Cac 6611g chi 1am cong tac kiém tra ndi bo ctia nha truong can duoc uvu
tién thoi gian va dieu kién.

- Trong qua trinh kiém tra giai quyet vu viée phai dwa vao cac van ban

phap quy hién hanh dé xem x¢ét dbi chiéu thuc té, phat hién dung, sai dé danh
gia, dé xuat, kién nghi, tit ca déu duoc 14p bién ban va luu ho so.

3. Pinh murc:

- Kiém tra toan dién hoat dong nha gido: 09 gido vién

- Kiém tra chuyén dé&: 09 gido vién

Con lai nha truong kiém tra chuyén mon, thao giang, du gio, t6 chie it
kinh nghiém déanh gia xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép.

- Kiém tra dot xuat ddi voi gido vién va nhan vién c6 biéu hién khong
hoan thanh nhiém vu hoac cé biéu hién vi pham quy ché chuyén moén, dao drc,
y thire...

VIIL KE HOACH KIEM TRA NOI BQ HANG THANG
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1. Poi twong ndi dung, thoi gian kiém tra

1.1. Kiém tra toan dién

; 3 Diéu
Thoi - o X Doi twong Thanh phan . 2
gian g kikp, o5 kiém tra kiém tra ch}:::l;gbo
T}'ét day, h§ sorsé sich, | _ Sing Thi
10/2025 | 018 tac ban tri, v sinh, | ) Ban kiém tra
Hoat dong su pham gido
vién
TAiét dqy, 11,6 sor'sé sAa'tc_h,l - Dinh Thi
11/2025 | 08 g?nban T VeS| Tuydy
AAVIEEUDARM BIAG. | 1% Ni& Link
vién
Tiét day, hd so sb sach,
012026 cong tac ban tru, vé si.nh, -Ly Thi La 5
Hoat dong su pham gido |- Ly Ha Pa Ban kiém tra
vién
Tiét day, hd so s sach,
cOng tac ban tra, vé sinh, |- Lo Thi Dung | Ban kiém tra
02/2026 " 55
Hoat ddng su pham gido
vién
Tiét day, ho so s6 sach,
04/2026 cong tac ban tru, vé si.nh, - Dao Thi Han | Ban kiém tra
Hoat dong su pham gido |- Ly Kho X6
vién
1.2. Kiém tra chuyén dé
3.8 K . A Diéu
T.h . Noi dung kiém tra Dol t}l;'('mg durge Thz}? Hipia chinh b
gian ’ kiém tra kiém tra
xung
Kiém tra cong tac tuyén sinh | Hoi dong tuyén
dau nam sinh Ban kiém tra
Kiém tra cac khoan thu dau K& toan o
Thang 9 | nam Ban kiém tra
il g Gl AR BN, | o i v
cac to truong, doan thé (hé &
Kiém tra chuyén d,é “ Xay
dung 11}01”t.r1r0Ang la’y tre’ lam, - DBao Thi Hop Ban kidm tra
102025 trung tiln ; Cor‘lg tac ban Atru,
thyre hién an toan thuc pham
Kiém tra cong tac ban tri nha | GV, nha bép, y | Ban giam
bép va cac nhém/16p té hiéu




18

te [N tE S Vo _.,“J

Kiém tra hd so cta to va hoat i\lifl f:;c;ng Thi
12/2025 | d6 ‘ 5 A &
= [ gong t6 VP, t6 MGG, t0 |- Lo Thi Thanh s ki dra
MGD ‘ anh
— - Luong Thi Lap

Kiém tra viéc quan ly va st
dung thiét bi DH, PDDC, - Ly Kho X6

cong tac phong chéng tai nan | - Ha Thi Vuong
thuwong tich hd so cuia tré

01/2026 Ban kiém tra

Kiém tra viéc thuc hién
02/2026 | chuyén dé “ Tang cuong
Tieng Viét”, HO so cua tré

- Phung X¢ Pu

- Cu Thi Miia Ban kiém tra

312026 Kiém tra ho so ban tr, -Nguyén Thi | Ban kiém tra
I+ HSqKT Hanh
Kiém tra cong tac van thu- Truong Thi Ban kiém tra
4/2026 |
luu triv Nhung

1.3. Kiém tra dot Xuat

Kiém tra dot xuét duogc tién hanh thuomg xuyén lién tuc trong nam hoc ¢
tat ca cac ddi twong. Kiém tra dot xuét duoc thuc hién khi phat hién cac dau
hiéu, biéu hién tiéu cue, sai pham trong linh virc nudi dudng, cham soc va giao
duc tré thudc tham quyén quan ly cua nha truong hodc theo yéu cau, chi dao cua
Lanh dao cac cép.

Trén déy la ké hoach kiém tra ndi bo truong mam non Leng Su Sin. Bo
phan chuyén mon - Té khéi, cac to chirc doan thé ¢6 trach nhiém xdy dung ke
hoach chwong trinh hoat dong mot cach cu thé phu hop voi diéu kién thuc té
nham tao su chuyén bién ro rét vé nhan thic va hanh dong trong viéc thuc hién
nhiém vu ndm hoc 2025 - 2026 dat két qua cao.

Ban kiém tra noi bo truong hoc théng bao ké hoach trén téi toan thé CB-
GV- NV nha truong , to chue kiém tra theo dung ké hoach. Trong qua trinh thuc
hién, néu co gi vuéng méc can bao cao BGH dé duoc giai quyét, kip thoi diéu
chinh bo sung cho hop ly.

Noi nhan:
- UBND xi (b/c); HIEU TRUONG
- CBQL, GV, NV (th);
- Bang website truong;
- Luu VT.




